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1. OOumue mMoI0KeHus

1. Pa3zpaborka u mnOpuMeHEHHME B  y4eOHOM  Ipolecce JOKYMEHTOB,
pErlaMeHTUPYIOUIUX Y4eOHO-METOIHYECKYIO I€ATEIbHOCTh B Y HUBEPCUTETE.

1.1. VYuyeOGHo-MeTonuueckuii otaen (manee - YMO) sBII€TCS caMOCTOSTEIbHBIM
CTPYKTYpPHBIM TOJIpa3zesieHueM (unuana ¢peaeparbHOro rocyaapCTBEHHOTO OIOIKETHOTO
00pa3oBaTENbLHOIO YyupexkaAeHUs: Bbiciiero ooOpazoBanus «MUPOA — Poccuiickuii
TEXHOJIOTUYECKUN YHUBEPCUTET» B r. CraBponosie (nmanee — dunman
VYHuBepcutTera), HAXOAUTCS B NPSIMOM MOJYMHEHUH AupekTopa ¢unuara. YMO
BO3TJIABIIIET HAYAIbHUK.

1.2. B cBoeit gesrenbHOocTH  YMO  pYKOBOJACTBYETCS  JICHCTBYIOIIUM
3aKoHOAATENbCTBOM Poccuiickoil depepanuu Mo BOMPOCaM OPTaHU3ALMHU U MOJTYYCHHS
BBICILIETO 00pa3oBaHMs, MPUKAa3aMH, PACHOPSHKEHUSMH U HWHCTPYKTUBHBIMU IHCbMaMH
MunucrepcTBa oOpa3zoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepanun (nanee - MUHOOpHAYKH
Poccun), VYcraBom u KoiIeKTHBHBIM JOTOBOPOM YHHMBEPCHUTETA, NpPHUKa3aMH U
pPacCHOpsKEHUSIMU PEKTOpa YHHBEPCUTETa W JHUPEKTOpa (Quinana, a TakxkKe IAPYyruMu
JOKAJIbHBIMM HOPMAaTHBHBIMM aKTaMH YHUBEpPCHTETa, HactosmmMm [losoxenunewm,
TpeOOBaHUSIMU CUCTEMbl MEHEPKMEHTA KauecTBa 00yueHus (nanee - CMKO).

1.3. CrpykTypa u mraTHas yucieHHocTh Y MO yTBep:KIaloTcs B YCTAHOBICHHOM
MOPSJKE PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

2. ®ynkuum u 3a1a4u YMO

2.1. Oynkuuamu YMO sBasitoTcs:

2.1.1. MUcnonnenue TpebOBaHUM TOKYMEHTOB (eJIepaIbHbIX OPTraHOB YIPaBICHUS
obOpazoBanuem B Poccuiickoit denepanuu B 4yacTW OpraHu3allid U BEJEHUS Y4eOHO-
METOANYECKON paboThl B uinane Y HUBEpCUTETA.

2.1.3. [IlnanupoBaHmWe, oOpraHu3alyMs © KOHTPOJb TMpoIecca peaau3aluu
o0pa3oBaTeNbHbIX MpPOTpaMM  BbICHIETO  O0pa3OBaHMS 1O  YPOBHSIM  OCBOEHUSA
(OakanaBpuar, CHELMAIATET), B TOM YHUCJIE KOHTPOJIb pPabOThl MO (QOPMUPOBAHUIO
y4eOHbIX IUIAHOB U KaJleHAApHbIX YYEOHbIX TpadUKOB MO BCEM HAMpaBICHUAM
(cnenanbHOCTAM) BeeX (hOpM OOyUEHHUS.

2.1.4. Opranuszaus 1 KOHTPOJb yu4eOHOTO Mpoliecca B (puirane YHUBEPCUTETA, B
TOM YHCJIe TIOJITOTOBKA PACIUCAHUNA YYEOHBIX 3aHSATUN U MPOMEKYTOYHOM aTTeCTalluu,
KOHTPOJIb UX BBITIOJIHEHUS.

2.1.5. Kontponp 3a wucnoigb3oBaHHMEM  ayauTopHoro QonHma  (uimana
YHuBepcurera.

2.1.6. CraTUCTHYECKUN yUYEeT IABM)KEHUS KOHTHHIE€HTa 00YyYaroInXCs.

2.1.7. Amnanu3 ycrneBaeMOCTH CTYAEHTOB, KOHTPOJIb 3a COOJIOJEHHEM IpadUKOB
OPOXOXKJEHUS  MPAKTHK  CTYyJACHUYECKUMHU  Tpylnamu, 000OIIeHHE  pe3yJIbTaToB
MPOMEKYTOUHON U UTOTOBOM aTTeCTAIlMU O0YUYarOITUXCS.

2.1.8. IloaroroBka oT4eTOB MO 3anmpocaMm MuHoOpHayku Poccun.

2.1.9. IloaroroBka COOTBETCTBYIOIICH MOKyMeHTaluu (uinana YHUBEPCUTETA
JUTSL IPOXOXKACHUS POLEAYP JIULIEH3UPOBAHUS U TOCYIAPCTBEHHOM aKKpEIUTaLlUU.

2.1.10. Pacnpenenenue cTaBoK MpodecCcOpPCKO-MPEenoaaBaTeIbcKOro cocTaBa Io



JIeKaHaTaM B COOTBETCTBUM C Harpy3kod kadeap U KOHTHHIEHTOM (uinana
YHuBepcurera.

2.1.11. Bs3aumopeiicTBue c y4eOHO-METOIMIECKUMHU 00bEeTUHEHUSIMU,
PETHOHAIBHBIMU  yU4€OHO-METOJUYCCKUMHA W BEAYIIUMH HAy4YHO-00pa30BaTeIbHBIMU
IIEHTpaMu, IPYTUMH By3aMH M acCOIMAUIMH By30B Poccum.

2.1.14. PacnpocTpaneHne mnepenoBOro OmNbITa IO TOBBIMICHUIO KadecTBa
MIOATOTOBKK OakanaBpOB, CHELUATMCTOB, JYUIIMX Y4YE€OHO- M HAy4YHO- METOIUYECKUX
pa3paboToK.

2.2. Ha YMO Bo3naraetcs penieHue cleayomux 3a1au:

2.2.1. UupopMupoBaHue CTPYKTYpHBIX MOJApa3iefeHuil ¢uianana YHUBEPCUTETA O
HOPMATHUBHBIX JJOKYMEHTAaX, TpeOOBaHUSAX U peKoMeHanuax Munoopuayku Poccuu.

2.2.2. PazpaboTka Ha OCHOBE HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB, TpEOOBaHUM W
pexkoMeHanuii MuHoOpHayku Poccuu JOKanbHBIX aKTOB, PErJIAMEHTUPYIONIMX yueOHO-
METOJINYECKYIO IeATEIHHOCTh M YUEOHBIH mpoiiece B (puinane Y HUBEpCUTETA.

2.2.3. Koopannanus pa3padOTKH, BHECCHHS] U3MEHEHUH WIIN epepaboTKu pabouux
OporpaMM  JUCHUIUIMH  OOpa30BaTEeNbHBIX  IMPOTPaMM  BBICIIETO  OOpa3oBaHUA,
pean3yeMbIX B ¢puimane YHUBEPCUTETA.

2.2.4. OcymiecTBICHHE KOHTPOJS 3a UCIOJHECHHEeM Kadenpamu, IeKaHATaMH
HOPMAaTUBHBIX  JOKYMEHTOB, (elepanbHBIX TOCYNAapCTBEHHBIX  00pa30BaTEIbHBIX
CTaHJApPTOB, PEIICHUN YYEHOTO COBETA, NMPUKA30B U PACIOPSIKEHUM YHUBEPCHUTETA U
¢dunmana YHuUBepcUTETa B YACTH YU4€OHO-METOUYECKOM NeITebHOCTH.

2.2.5. [IpoBepka y4eOHBIX IJIAHOB M Y4YEOHBIX TpadUKOB MO BCEM HAINpPaBICHUSM
(cmennanpHOCTAM) BeeX (hopM 0Oy4YEeHMsI Ha COOTBETCTBUE JEUCTBYIOIIMM (peepabHbIM
roCyJIapCTBEHHBIM 00Opa30BaTENbHBIM CTaHIAApTaM BBICHIErO0 0Opa30BaHMs, B TOM YHCIIC
COTJIaCOBaHUE YUEOHBIX TUTAHOB MEXK/Ty JIeKaHATaMU U Kadeapamu.

2.2.6. Kontponb 3a  QopmupoBanueM rpadukoB y4eOHOro mporecca H
WHANBUAYATbHBIX TUTAHOB HA OCHOBE YUEOHBIX U pab0YMX TUIAHOB IO CIIEIUATBHOCTIM H
HAIPAaBIICHUSM MTOJTOTOBKH CIICIUATINCTOB, OaKaIaBpOB, KOHTPOJIb 32 UX CBOEBPEMEHHBIM
BBITIOJTHCHHUEM.

2.2.7. KoopauHauuss © METOAWYECKass TOMOIIbL B OpraHM3alud  padboThI
(dakynpTeTOB U Kadenp ¢uimana, B TOM YHUCIE METOAUYECKas MOMOILb B pa3paboTKe
OILICHOYHBIX CPEJICTB I MPOBEICHUS TEKYIIETO0 KOHTPOJISI, TPOMEXYTOYHON aTTeCcTaIluu
¥ UTOTOBOM aTTeCTaIlluu 00yUYaIOITIXCS.

2.2.8. IlogrotoBKa K  MpolEeaype  TOCYAapCTBEHHOW  aKKpEIWUTallMK |
JTUIEH3UPOBAHUSA B (priirasie Y HUBepCUTeTa.

2.2.9. Texymuil KOHTPOJb 32 COCTOSIHMEM ayauTopHoOro ¢oHjaa ¢uinaga U ero
IEJIEBOTO HCIOJIb30BAHUSA, B TOM YHCJIE OLEHKA €r0 FTOTOBHOCTH IEpe]l HauajloM Y4eOHOTO
rojia ¥ COCTOSIHUS IO OKOHYAaHUU Y4EOHOro Toja.

2.2.10. [TogroroBka ¥ TIpEACTaBICHHE OTYETOB 110 00pa3oBaTEIbLHOM
NEATEIbHOCTH.

2.2.11. ITonrotoBka, cHUCTEMATU3alUsd W CBOECBPEMEHHOE IPEICTABICHUE
MJIAHOBOM W OTYETHOM JIOKYMEHTAaIluM 10 Yy4eOHOM JesTeNbHOCTH  (uiidana
YHuBepcurera.

2.2.12. Benenue cratucTMUecKOro ydera W OTYETHOCTH MO BceM (opmam

o0yueHus.



2.2.13. [ToaroroBka u mpeAcCTaBICHUE TEKYIIMX, KBAPTAIbHBIX U €XKETOJIHBIX
CTaTUCTHUYECKUX  (HOpM, OTpaKAIOMUX  JIBIDKCHWE  YHCICHHOCTH  KOHTHHTEHTA
00ydJaronmxcsi, YUCICHHOCTh 10 00pa30BaTEIBHBIM MMPOTPAMMaM BBICIIIETO 0Opa30BaHUs,
Kypcam, (popMaM U OCHOBaM OOyUeHHUSI.

2.2.14. KOHTpoJIb 94HMCIIEHHOCTH KOHTHHTEHTa OOYYalOIIUXCs, MJIaHUPOBAHHE
HAIOJTHSIEMOCTH YISOHBIX TPYIIIL.

2.2.15. ®opmupoBaHuE U TPEACTABICHUE ISl yTBEpkKAeHUA B MuHOOpHAyKH
Poccuu cnimcka npencenareneil rocy1JapcTBEHHBIX YK3aMEHAIMOHHBIX KOMHUCCUH (farnee -
['OK), a Takxe koHTpoab hopmupoBanus coctaBoB ['OK 1o HampapieHHsIM MOJATOTOBKH,
opranu3zanus padotsl ' IK.

2.2.16. AHaIM3 TEKyIIeW AesITeIbHOCTH MPohecCOPCKO-TMPENnoIaBaTeIbCKOro
COCTaBa, y4eOHO-BCIIOMOTaTENIbHOTO TIepcoHana, kadenp dbunmana YHuUBepcuTera.
2.2.17. KOHTpoJib CBOEBPEMEHHOCTH M MPAaBUJILHOCTH 3alOIHEHUS IJIAHOB-

OTYETOB PabOTHI MPO(ECCOPCKO-TIPENOAABATENBCKOTO COCTaBa U Kadeap u aApyrux (popm
YCTaHOBJIEHHOI'0 00pa31a, a TAkKe OTYETHOCTH (PaKyJIbTETOB.

2.2.18. Pa3paboTka KoMILIeKCa MEPONIPUATHIA, HAlIPABJIEHHBIX HA 00ECIIEYeHHE
y4eOHOrO0 IpoIliecca yueOHO-METOAUYECKON JOKYMEHTALNEH, MOBBIIEHUE METOAHMYECKOTO
MacTepcTBa MpenojaBaTesiel, COBEPIICHCTBOBAHUE ayJIUTOPHOM M CaMOCTOSTEIBHON
pabOThI CTYJIEHTOB, YIy4lIeHUE BceX GopM, BUOB U METOJIOB YU€OHOU paOOTHI.

2.2.19. CoBeplIEHCTBOBaHUE  IUIAHUPOBAHUS,  KOHTPOJIA,  KOOPAMHAIUU
y4eOHOU M Y4eOHO-METOIMYECKON pabOTHI.
2.2.20. Opranuzanusi ¥ NMPOBEJCHUE COBEIAHUM, CEMUHAPOB, KOH(EPEHIIMIA

o y4eOHO-METOJIMYECKUM BOIPOCAM BBICIIETO OOPAa30BaHUS U IO MOBBIIICHUIO YPOBHS
METOIMYECKOT0 MacTepCTBA MpEMnoiaBaTesield U y4acTue B HUX.

2.2.21. Pa3Bute u onTUMU3aNUs UCIOIb30BAHUS MaTEPUATbHO-TEXHUYECKOM
6a3b1 yuebHOro nporiecca ¢puinraia Y HuBepcuTeTa.

3. Crpykrypa u cocraB YMO

3.1. Crpykrypa u coctaB YMO ompenenstorcs INTaTHBIM PAaCIUCaHUEM,
YTBEPKIAEMbIM B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIIKE.

3.2. B crpykrypy YMO BxomsT:

3.3. YMO Bo3riaBiIsiecT HayaJbHUK, Ha3HAYaeMbIi Ha  JOJDKHOCTH U
0CBOOOKIaeMbIi OT JOJHKHOCTH TUPEKTOPOM (puimana.

3.4. B cocrae YMO, kpome HadalbHUKA, BXOJSAT CIEHHUAIUCTHI MO y4eOHO-
METOJINYECKOI paboTe, ThIOTOP, AUCTIETYED.

3.5. Hauanpnuk YMO HeceT nepcoHaJbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a BBINIOJHEHHE
BO3JI0’KeHHBIX Ha YMO ¢yHKIu# (3371a4) B YyCTAaHOBJICHHOU chepe AesITENHHOCTH.

4. IlpaBa. BzaumooTHOIEHHS U CBSA3U HaYaabHUKA Y MO npu ucrnoTHeHUH
AOJIZKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEel. OTBETCTBEHHOCTh

4.1. Hauvaneaux YMO umeet mpaso:



4.1.1. B mpenenax cBoeld KOMIIETCHIIMU JeWCTBOBaTh OT uMeHn YMO wu
MPEACTABIATh €r0 HMHTEPEChl BO B3aUMOOTHOLIEHUSX C JAPYIMMH CTPYKTYPHBIMHU
nojapasaeneHusMu Gprummana YHuBepcuTeTa B coorBeTcTBUM ¢ [lomoxkennem 06 YMO.

4.1.2. laBath pabotHukam YMO o0s3arenbHble Ui HCIOMHEHHUS YKa3aHHUS |
MOPYYEHHUS.

4.1.3. TpeGoBaTh OT PyKOBOJACTBA (prihaja YHUBEPCUTETA CO3/IaHUS HEOOXOTUMBIX
YCIIOBUH J1JIsl BBIMIOJIHEHUS TPYIOBBIX 00sI3aHHOCTEH.

4.1.4. B npenenax cBoei KOMIETEHIINH:

4.1.4.1. CooOmaTh pyKOBOJACTBY (uiralia Y HUBEpcUTeTa 000 BCEX BBISBICHHBIX B
npolecce JAESITeNIbHOCTH HENOCTaTKaX, BHOCUTh NPEIJIOKEHHUS MO WX YCTPAHEHHIO, a
TaK>Ke M0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO pabOTHI B (pryinana YHUBEpPCUTETA.

4.14.2. [lognuceiBaTh M BH3UPOBATh  JIOKYMEHTHI I10  HaIlpaBJICHUIO
nesrenbHocT Y MO, IpUHUMATh PELICHHs U OPTaHU30BbIBATh UX UCIIOJIHEHHE.

4.1.5. Co3piBaTh B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSJKE COBEIIAHMS, CEMUHAphl, a TaKXKe
y4acTBOBaTh B MPOBOJUMBIX PYKOBOJACTBOM (uiivana YHUBEPCUTETAa COBELIAHUSAX I1O
BOIMpPOCaM, OTHOCAIIMMCS K JeaTenbHocTr Y MO.

4.1.6. CornacoBbiBaTh pa3pabaTeiBacMble B (Guianane YHHUBEPCUTETa MPOEKTHI
MIPUKA30B, PACHOPSIKEHUMN, MOJOKEHUM, UHCTPYKIHMI U APYTMX HOPMATHUBHBIX AKTOB IO
y4eOHO-METOIMYECKON padoTe, TOTOBUTH, U3AaBaTh U PACIPOCTPaHATh HH(POPMALTMOHHBIE
0030pbl MO y4eOHO-METOIUYECKON padoTe, Apyrue HEOOXOIUMBIE JOKYMEHTHI, BECTH B
YCTAaHOBJICHHOM IIOPSIAKE JIEJOBYIO IEPENHCKY IO BONpPOCaM, OTHOCAIIMMCA K
komneTeHunu Y MO.

4.1.7. 3arpamuBaTh JUYHO WJIM [0 TOPYYEHUIO PYKOBOJACTBa  (pruinana
YHuBepcuTeTa 'y PYyKOBOAWTENEH CTPYKTYPHBIX TMOApa3ielieHnii u  paOOTHUKOB
uHpopMaIuio (CBEACHHS) U TOKYMEHTbI, HEOOXOAUMBIEC JJIsi BBHIOJHEHUS JOKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

4.1.8. OcymecTBISATh B YCTAHOBJICHHOM IOPSIJIKE MPOBEPKY YUEOHO-METOINIECKON
paboOThl CTPYKTYpPHBIX MNOAPA3AEIECHUN MO BOMPOCAM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIUHU
YMO.

4.1.9. [lonb30BaTbci B YCTAaHOBJCHHOM moOpsiake QoHAaMu  OMOIMOTEKH,
nH(pOpMaMOHHBIMH (POHJIAMU, KOMITbIOTEPHBIMU MH(MOPMALUOHHBIMU TEXHOJOTHUSIMU U
CUCTEMaMHU CBsI3U (pumana Y HUBEPCHUTETA.

4.2. Havanpnuk YMO HeceT OTBETCTBEHHOCTh B TpeEJeNax, OINpeaeIeHHBIX
3aKOHOJATeILCTBOM Poccutickon denepaiuu, 3a:

4.2.1. Henaanmexariee WCHOJHEHWE WM HEWCIOJHEHUWE TI0 CBOEH  BHHE
JOJDKHOCTHBIX ~ OOSI3aHHOCTEW, TPENYCMOTPEHHBIX JIOJDKHOCTHOM HMHCTPYKIUEH U
TPYIOBBIM JIOTOBOPOM.

4.2.2. [lpaBoHapy1ieHUs,, COBEPILIEHHBIE B MPOLECCE OCYIIECTBICHUS CBOEH
TPYAOBOM JIEATEIBHOCTH.

4.2.3. Hapymenue IIpaBusi BHyTpeHHETO TPYAOBOIO pacnopsjika Y HUBEPCUTETA.

4.2.4. HecBoeBpeMEHHOE BBINOJIHEHUE PAOOT B COOTBETCTBUU C TPEeOOBAHUSIMHU
CUCTEMbI MEHE/I)KMEHTa KauecTBa.



5. OcHOBHBbIE TpeOoBaHNs K KBaJnpukauuu padoTHukos YMO

5.1. Ilpu HazHaueHun Ha JOKHOCTH YMO KaHIUIATHI JOJDKHBI OTBEYATh
CIIeIYIONMNM KBaTH(UKAIIMOHHBIM TPEOOBAHUSM:

5.1.1. Havanpnuk YMO AomkeH UMETh BBICIIEE OOpa30BaHHME M CTaXK pPabOTHI Ha
HayYHO-TICAATOTMYECKUX WM aIMIHUCTPATUBHO-YMPABICHYECKUX JTODKHOCTAX HE MCHEE
5 rer.

5.1.2. Cnermanuct 1mo y4eOHO-METOAUYECKOW paboTe O0KEH HMETh BBICIICE
oOpazoBaHue 0e3 npeabsBICHUS TPeOOBAHUMN K CTAXKY.

5.1.3. JlucnieTuep MOJDKEH UMETh CpeaHee mpodeccuoHaabHOoe 0€3 MpeabsiBICHUS
TpeOOBAHMI K CTaXY.

5.1.4. TerOTOp NOHKEH UMETh BBICIIEE MPOQeCcCHOHATBHOES O0pa3oBaHHE M CTaX
paboThl 00pa30BaTEIHLHOM YUPEKICHUU HE MeHee 3 JIeT.

6. OcHoBHBIC TPeOOBaHMs K padoyeMy MecTy padoTHuka YMO

6.1. Pabouee wmecto pabotHuka YMO [0DKHO OTBEYaTh COBPEMEHHBIM
CaHUTAPHO-TUTHEHUYECKUM TpEeOOBaHMAM, OBITH OOOPYJOBAaHO OTIEIBHBIM pPabOYMM
CTOJIOM, OCHAIIEHO OPITEXHUKOM, BKiouas I[IOBM, coxepkarb CcHpaBOYHBIA U
HOPMATHBHBIM ~ MaTepHall, HUMETb  HEOOXOJMMOE  KOJMYECTBO  KAHIIEJSAPCKHUX
PUHAJICKHOCTEH U TTMcuel Oymarmu.

6.2. Jlnsa xpaHeHus: 6JJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH M KHUT PETUCTPALIMU BbIAAHHBIX
JTUTUIOMOB JIOJIKEH OBITh MPEIyCMOTPEH CHENUaIbHBIN (MeTaumueckuil) mkad (ceid),
o0ecneunBaroIMi 3alUTY OT HECAHKLIMOHUPOBAHHOTO JOCTYTIA.

/. IlopsAioK NPUHSTHS, YTBEePKAeHUSA U U3MeHeHus1 HacTosuero IloJioxkenus
7.1 Hacrosimee [lonoxenue npuHUMaeTcsl Ha 3acejaHuu Y yeHoro coBeta Ounnaina
U yTBepKaaercs aupekropom duinnana.
7.2 B mnacrosimee IlonoxeHne MOTYT BHOCUTBCS HW3MEHEHHS M JIONOJIHEHUS,
KOTOpbIE TNPUHUMAIOTCS Ha YdeHoM coBeTe Duimana U yTBEPKAAKOTCS IUPEKTOPOM

dunnaina.



