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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Порядок проведения проверки на объем заимствования и размещения 

в сети Интернет выпускных квалификационных работ и научных докладов об 

основных результатах подготовленных диссертаций (далее – Порядок) 

устанавливает процедуры проведения проверки текстов выпускных 

квалификационных работ (далее – ВКР) обучающихся по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

магистратуры, программам специалитета (далее соответственно – 

обучающиеся, студенты, образовательные программы) и текстов научных 

докладов об основных результатах подготовленных научно-квалификационных 

работ (диссертаций) (далее соответственно – НД, диссертация) лиц, 

обучающихся по образовательным программам высшего образования в 

аспирантуре (далее соответственно – обучающиеся, аспиранты, 

образовательные программы) на определение объема заимствований и их 

размещения в электронно-библиотечной системе (см. п. 1.7. настоящего 

Порядка) федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «МИРЭА – Российский технологический 

университет» (далее – Университет). 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. 

№ 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры», приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 18 марта 2016 г. № 227 «От утверждении Порядка проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров 

1.11 
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в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам 

ассистентуры-стажировки», Уставом и локальными нормативно-правовыми 

актами Университета. 

1.3. Требования настоящего Порядка распространяются на все ВКР и НД, 

выполненные обучающимися Университета. 

1.4. Проведение проверки ВКР и НД на наличие заимствований 

проводится с целью осуществления контроля степени оригинальности и 

корректности использования материалов из заимствованных источников и, 

следовательно, повышения качества выполненных работ. 

1.5. Для проведения  оценки степени оригинальности текста ВКР или НД 

как правило должна быть использована система, официально приобретенная 

Учебно-методическим управлением Университета на текущий год1. 

1.6. В целях оценки факта самостоятельности выполнения обучающимися 

ВКР и НД по различным образовательным программам, настоящим Порядком 

устанавливаются предельные значения фактической доли авторского текста 

(оригинальности): 

 бакалаврская работа – не менее 55%; 

 дипломная работа (дипломный проект) – не менее 60%; 

 магистерская диссертация – не менее 70 %; 

 научный доклад об основных результатах научно-квалификационной 

работы (диссертации) – не менее 70 %. 

Конкретные пороговые значения доли авторского текста на текущий год 

для направлений подготовки (специальностей) определяются приказом 

Университета на основании решения ученого совета Института, но не могут 

быть меньше значений соответствующих величин, указанных выше. 

                                           

1 По решению выпускающей кафедры, которое фиксируется в протоколе заседания кафедры, для проведения 

проверки может быть использована иная система. 
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1.7. Размещение текстов ВКР и НД в электронной информационно-

архивной системе Университета (далее – электронно-библиотечная система, 

ЭБС) осуществляется с целью повышения качества учебного процесса. 

1.7.1. Не подлежат размещению в ЭБС Университета ВКР и НД, 

содержащие сведения, составляющие государственную тайну. 

1.7.2. ВКР и НД, которые имеют действительную или потенциальную 

коммерческую ценность, подлежат размещению в ЭБС Университета с учетом 

изъятия производственных, технических, экономических, организационных и 

других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в 

научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной 

деятельности. 

 

2. ПРОЦЕДУРА ПРОВЕРКИ ВКР И НД НА ОБЪЕМ ЗАИМСТВОВАНИЯ 

2.1. Ответственность за проведение проверки на объем заимствований 

возлагается на научного руководителя ВКР или НД. Контроль за проведением 

проверок ВКР и НД на объем заимствования возлагается на заведующих 

соответствующих выпускающих кафедр (директоров институтов). Для 

повышения качества проверки рекомендуется проводить ее несколько раз в 

соответствии: 

с этапами выполнения ВКР, установленными в задании на ее выполнение; 

в соответствии с требованиями отдела аспирантуры Университета по 

отчетности по НД. 

2.2. По результатам проверки распечатывается отчет с результатами 

проверки (пример отчета с результатами проверки приведен в Приложении 

№1), который оформляется как приложение к заключению выпускающей 

кафедры (института) (Приложение 2). Указанный документ представляется 

руководителем ВКР или НД заведующему выпускающей кафедрой (директору 
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института) не позднее двух дней до защиты, прикладывается к ВКР или НД и 

хранится вместе. 

2.3. Если работа не проходит проверку на объем заимствования в 

соответствии с критериями, указанными в настоящем Порядке, это 

рассматривается как нарушение учебной дисциплины обучающимся. В указном 

случае обучающимся представляется объяснительная записка и мнение 

руководителя ВКР или НД, представленное: 

в заключении выпускающей кафедры (Приложение № 2) о причинах 

неправомерного заимствования текста на имя директора института. 

в заключении института (Приложение № 2) о причинах неправомерного 

заимствования текста на имя первого проректора, в соответствии с 

распределением обязанностей. 

По итогам рассмотрения объяснительной записки к обучающемуся могут 

быть применены меры дисциплинарного воздействия в установленном в 

Университете порядке. Заведующий выпускающей кафедрой (директор 

института) несет ответственность за своевременное представление служебной 

записки со списком обучающихся, в ВКР и НД которых превышены пороговые 

значения заимствований. 

2.3.1. Основанием для взыскания является служебная записка директора 

института, которая представляется проректору. 

2.3.2. ВКР или НД, отчет с результатами проверки, заключение 

выпускающей кафедры (института), объяснительная записка обучающегося , 

служебная записка директора института передаются на рассмотрение 

государственной экзаменационной комиссии, которая может принять 

соответствующее решение о снижении оценки. 
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3. ПРОЦЕДУРА СБОРА ЭЛЕКТРОННЫХ ВЕРСИЙ ВКР И НД 

3.1. На каждой выпускающей кафедре (институте) приказом 

Университета назначается ответственный за организацию сбора и передачи 

электронных версий ВКР и НД в учебный отдел соответствующего института и 

аспирантуру. 

В каждом учебном отделе и аспирантуре приказом Университета 

назначается ответственный за сбор электронных версий ВКР и НД от 

выпускающих кафедр (институтов) и их дальнейшее размещение в ЭБС. 

Ответственным может быть назначен любой сотрудник выпускающей кафедры, 

учебного отдела и аспирантуры. 

3.2. Сбор электронных версий ВКР и НД выпускающими кафедрами 

(институтами) осуществляется до защиты работ (представление НД) в 

соответствии с утвержденным графиком защит (представлением НД). 

Обучающимся сдается электронная версия ВКР или НД соответственно в 

форматах .pdf и .word2. 

3.3. Ответственный сотрудник выпускающей кафедры (института) (далее 

– ответственный сотрудник) проверяет соответствие между электронной и 

бумажной версиями ВКР и НД. В случае их совпадения ответственный 

сотрудник на титульном листе ВКР и НД делает запись: «Электронная версия 

ВКР (НД) передана на выпускающую кафедру (институт)», указывает дату 

передачи и ставит свою подпись. 

3.3.1. В случае несоответствия информации в электронной и бумажной 

версиях ВКР и НД, ответственный сотрудник сообщает об этом заведующему 

кафедрой (директору института), который обязан не допустить обучающегося к 

защите ВКР (представлению НД) и потребовать передачи актуальной 

                                           

2В формате .pdf для конвертации и дальнейшего размещения в ЭБС, в формате .word для хранения на 

выпускающей кафедре. 
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электронной версии ВКР или НД. 

3.3.2. При отсутствии электронной версии ВКР или НД на выпускающей 

кафедре (институте) за одни сутки до даты проведения защиты (представления 

доклада), заведующий кафедрой (директор института) своим решением не 

допускает обучающегося к защите работы (представлению НД). 

3.3.3. Настоящий Порядок устанавливает следующий формат имени 

файла с текстом ВКР и НД: 

шифр направления подготовки (специальности)_шифр студента фамилия 

(русскими буквами).pdf 3. 

Например: 380301_12Г1004_Иванов.pdf 

380601_16А0164_Петров.pdf 

3.3.4. Ответственный сотрудник проверяет формат имени файла ВКР и 

НД в соответствии с п. 3.3.3 настоящего Порядка и переименовывает его в 

случае несоответствия требуемому формату. 

3.3.5. Как правило, на следующий день, но не позднее чем через неделю 

после защиты ВКР (представления НД) ответственный сотрудник передает 

ответственному сотруднику учебного отдела (аспирантуры) файлы с 

электронными версиями ВКР и НД. 

3.4. Определение ВКР и НД, подпадающих под пункт 1.7.1 настоящего 

Порядка, производится в установленном в Университете порядке. 

3.5. ВКР и НД подпадают под пункт 1.7.2 настоящего Порядка в 

следующих случаях: 

если выполнялись на базовых кафедрах, а их опубликование в сети 

Интернет может привести к раскрытию тематики базового предприятия или 

нанести вред в результате опубликования; 

                                           

3 В шифре специальности точки опускаются. 



РТУ МИРЭА 

Порядок проведения проверки на объем 

заимствования и размещения в сети Интернет 

выпускных квалификационных работ и 

научных докладов об основных результатах 

подготовленных диссертаций 

Система менеджмента качества обучения 

Порядок 

СМКО МИРЭА 7.5.1/03.П.57-18 

стр. 8 из 14 

 

если по материалам ВКР или НД подана (или планируется подавать) 

заявка на получение патента и т.д.; 

иных аналогичных обстоятельствах. 

3.5.1. В указанных случаях (п. 3.5 настоящего Порядка) базовая кафедра 

направляет соответствующее письмо в Университет или выпускающая кафедра 

(институт) составляет справку (Приложение 3) о невозможности 

опубликования текста ВКР или НД полностью или частично в сети Интернет. 

На основании указанного документа выпускающей кафедрой (институтом) 

принимается решение о невозможности опубликования текста ВКР или НД 

полностью или частично в сети Интернет, которое оформляется актом 

(Приложение 4). 

Для ВКР, выполненных на внутренних выпускающих кафедрах 

Университета, конкретный перечень ограничений может устанавливаться 

институтом с учетом специфики выпускающей кафедры, направления 

подготовки (специальности) и характера ВКР. 

Для НД, выполненных на внутренних кафедрах Университета, 

конкретный перечень ограничений может устанавливаться институтом с 

учетом специфики кафедры, направления подготовки (специальности) и 

характера НД. 

3.5.2. Указанные выше документы прилагаются к ВКР и НД и хранятся 

совместно. 

 

4. ПРОЦЕДУРА РАЗМЕЩЕНИЯ ВКР И НД В ЭБС 

4.1. Управление информатизации подготавливает соответствующий 

раздел ЭБС с учетом года проведения защиты (представления НД), вида ВКР и 

НД и направлений подготовки (специальностей). 

4.2. Управление информатизации раздает соответствующие пароли с 
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функцией администраторов ответственным сотрудникам учебных отделов 

(аспирантуры) для осуществления процедуры размещения соответствующих 

файлов в ЭБС Университета. 

Ответственный сотрудник учебного отдела (аспирантуры) производит 

конвертацию электронных версий ВКР и НД из формата .pdf в .djvu для 

размещения в ЭБС Университета. 

4.3. Ответственные сотрудники учебных отделов соответствующих 

институтов или аспирантуры размещают электронные версии ВКР и НД в ЭБС 

Университета не позднее чем через месяц после защиты ВКР (представления 

НД), за исключением ВКР и НД, указанных в пп. 1.7.1, 1.7.2 настоящего 

Порядка. 

4.4. Ответственность за размещение электронных версий всех ВКР в ЭБС 

Университета возлагается на директора соответствующего института, к 

которому относится соответствующая выпускающая кафедра. 

Ответственность за размещение электронных версий всех НД в ЭБС 

Университета возлагается на директора соответствующего института. 

4.5. Доступ к электронным версиям ВКР и НД осуществляется только из 

локальной сети Университета по соответствующим паролям, выданным 

Управлением информатизации. 

4.6. Электронные версии ВКР и НД, размещенные в ЭБС Университета, 

должны быть доступны в течение календарного года со дня их размещения. 
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Приложение 2 

Официальный бланк Университета 
 

 

Институт наименование института 

Кафедра наименование кафедры 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

ВКР (НД) (указать тип работы) обучающегося Фамилия Имя Отчество 

(полностью) группы (указать группу) на тему (указать тему работы) в 

соответствии с Порядок проведения проверки на объем заимствования и размещения 

в сети Интернет выпускных квалификационных работ и научных докладов об 

основных результатах подготовленных диссертаций СМКО МИРЭА 7.5.1/03.П.57-18 

прошла автоматизированный анализ в системе (указать название системы). 

Доля авторского теста (оригинальности) в результате автоматизированной 

проверки составила  %. 

Анализ результата автоматизированной проверки системой (указать название 

системы) и мнение руководителя ВКР (НД) о достоверности, фактической доле 

оригинального текста и степени самостоятельности обучающегося при написании 

работы: 

 

 

 

 

 

 

Руководитель ВКР (НД)           И.О. Фамилия 
(подпись)     Дата 

Заведующий кафедрой           И.О. Фамилия 
(подпись)     Дата 
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Приложение 3 

 

Утверждаю 

Заведующий кафедрой  

наименование кафедры 

________________ И.О. Фамилия 

«_____»____________201___г. 

 

Справка 

 

 ВКР (НД) (указать тип работы) Фамилия Имя Отчество (полностью) 

группы (указать группу) на тему (указать тему работы) не может быть 

частично 

полностью (необходимо исключить разделы, указать номера) 

опубликована в сети Интернет в связи с тем, что предполагается подача заявки 

на патент (подана заявка, указать реквизиты) 

 предполагается опубликование материалов работы в научной статье 

 изложенная в тексте ВКР (НД) информация является коммерческой (или 

производственной) тайной Университета 

 указать другие конкретные причины невозможности полного 

(частичного) опубликования работы. 

 

 

Руководитель ВКР (НД)        И.О. Фамилия 
(подпись)     Дата 
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Приложение 4 

 

Утверждаю 

Директор института  

наименование института 

________________ И.О. Фамилия 

«_____»____________201___г. 

 

Акт от «_____»_____________201___г. №_____ 

 

 Мы нижеподписавшиеся составили настоящий акт о том, что текст ВКР 

(НД) (указать тип работы) Фамилия Имя Отчество (полностью) группы 

(указать группу) на тему (указать тему работы) не может быть 

частично 

полностью (необходимо исключить разделы, указать номера) 

опубликована в сети Интернет в связи с тем, что предполагается подача заявки 

на патент (подана заявка, указать реквизиты) 

 предполагается опубликование материалов работы в научной статье 

 изложенная в тексте ВКР (НД) информация является коммерческой (или 

производственной) тайной Университета 

 указать другие конкретные причины невозможности полного 

(частичного) опубликования работы. 

 Приложение: письмо базового предприятия или справка (выпускающей) 

кафедры, или иной аналогичный документ. 

 

Руководитель ВКР (НД)        И.О. Фамилия 
(подпись)     Дата 

Заведующий кафедрой         И.О. Фамилия 
(подпись)     Дата 
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